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ИНСТРУКЦИЯ  
по заполнению Типового паспорта сертификации 

 Термины и определения 
Заявитель – компания или организация, подавшая заявку на получения статуса 

Вендора в Системе сертификации.  

Паспорт – паспорт сертификации, заполненный Вендором или Заявителем по 

осуществляемой (планируемой к осуществлению) им сертификации по конкретной 

технологии или ролевому функционалу. 

Регламент – «Регламент сертификации ИТ-специалистов», утвержденный АПКИТ.  

Система сертификации – добровольная сертификация, проводимая в соответствии 

с «Регламентом сертификации ИТ-специалистов», утвержденным АПКИТ.  

Термины и определения, не включенные данный список, используются в 

значениях, определенных в Регламенте.  

Общие положения 
Типовой паспорт сертификации является вспомогательным документом в системе 

сертификации ИТ специалистов АПКИТ. 

Типовой паспорт сертификации является обязательным документом в части 

заполнения таблицы навыков, подтверждаемых сертификационным экзаменом, и может 

заполняться заявителем (Вендором) для решения одной или нескольких из 

нижеследующих задач: 

- предоставление в АПКИТ в составе пакета документов, подтверждающих опыт и 

возможности Заявителя по проведению сертификации (по конкретным технологиям и/или 

ролевому функционалу), с целью получения авторизации от АПКИТ (присоединению к 

системе сертификации АПКИТ). (Регламент, Раздел 6.4. «Требования к Вендорам 

сертификации, порядок выбора и отзыва статуса Вендора сертификации»).  

- детальное информирование АПКИТ (Центра методологии, Центра верификации) 

о ключевых принципах и элементах сертификации, проводимой (или планируемой) 

Вендором с целью подтверждения ее соответствия принципам, критериям и подходам 

обязательным для участников системы сертификации АПКИТ. 

- детальное информирование АПКИТ (Центра методологии, Центра верификации) 

о ключевых принципах и элементах сертификации, проводимой (или планируемой) 

Вендором в рамках проводимых проверочных мероприятий (аудита) для поддержания 



  

качества системы сертификации АПКИТ. (Регламент, Раздел 8. «Правила контроля и 

аудита»). 

- предоставление необходимой информации для кросс-мэтчинга результатов 

сертификации, проводимой Вендором, с другими платформами и инициативами, в т.ч. 

государственными (например, hh.ru, Работа в России и др). 

Типовой паспорт призван упростить сбор, систематизацию и предоставление 

пользователям информации о сертификации, проводимой Заявителем / Вендором, но, 

если Заявитель / Вендор, располагает описанием своей сертификации, освещающим все 

необходимые аспекты, но собранным в иной документ (документы), то такие документы 

могут быть представлены вместе с сокращенным до обязательной части Паспортом 

сертификации . 

Требования к заполнению типового паспорта сертификации.  
Титульный лист Паспорта должен содержать данные о Заявителе (Вендоре) и 

сертификации, в объеме не менее: 

- наименование Заявителя/Вендора (юридическая и торговая марку),  

- ИНН, КПП, ОГРН) 

- сертификация по каким технологиям / ролевому функционалу описана в 

Паспорте. 

Заявитель вправе поместить на титульный лист дополнительную информацию о 

себе и/ или сертификации, если она будет полезна пользователям. 

Итоговый документ (Паспорт) должен отражать все необходимые положения 

исходя из целей формирования документа и при этом должен быть достаточно кратким. 

При заполнении Паспорта желательно придерживаться предложенной структуры 

документа. При этом пункты (или разделы) типового паспорта сертификации, не 

релевантные для описываемой сертификации, должны быть удалены, а пункты и разделы, 

необходимые для понимания пользователями предложенной сертификации, но 

отсутствующие в типовом паспорте – должны быть добавлены. 

Типовой паспорт сертификации содержит значительное количество 

«формулировок – подсказок», показывающих, что именно ожидается в том или ином 

разделе. При формировании итогового документа эти «типовые» формулировки должны 

быть в основном заменены на конкретные детальные, относящиеся к описываемой 

сертификации. 

При формировании итогового документа следует избегать общих фраз. Итоговый 

документ должен быть максимально конкретным (прикладным). Например, при 

заполнении Паспорта в целях обеспечения кросс-мэтчинга результатов с другими 

системами, Паспорт должен быть подробным в такой степени, чтобы специалисты 

АПКИТ и/или другой системы могли сделать предварительную схему мэтчинга без 

привлечения специалистов Вендора. 


